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فهرس المحتوى

الصفحة الموضوع 
خدمات المتدرب 

٣ مرة تسجيل الدخول لأول
٤ تسجيل الدخول 
٥ إعادة تعيين كلمة المرور
٦ عرض بيانات المتدرب/تعديل
٧ عرض دورات المتدرب التدريبية
٨ تقييم دورة 
٩ الشهادة طباعة
١٠ عرض الدورات المفضلة 
١١ البحث عن دورة تدريبية 
١٢ عرض معلومات الدورة التدريبية
١٣ عرض الدورات المستقبلية 
١٤ كتابة التعليق 
١٥ عرض معلومات المنشاة التدريبية
١٦ التواصل مع فريق الدعم 
١٧ عرض معلومات المنصة 
١٨ خدمة الريد الإلكترونية
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٣

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة بتسجيل Mnar.saيمكنك كمتدرب من تسجيل الدخول في منصة منار و ذلك عبر الصفحة
:الدخول و ذلك باتباع الخطوات التالية

لأول مرة الدخولتسجيل 

الدخولتسجيلأيقونةعلىالنقر1.

مرةلأولالدخولتسجيلعلىبالضغطقم2.

ناهأدموضحهوكماالتدريبيةالمنشأةلدىسابقابتسجيلهقمتالذيالإلكترونيالبريدإدخال3.

تأكيدأيقونةعلىالنقر4.

الجديدةالمروركلمةتعيينليتمالمدخلالإلكترونيالبريدفيرابطإرسالسيتم5.
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٤

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة بتسجيل Mnar.saيمكنك كمتدرب من تسجيل الدخول في منصة منار و ذلك عبر الصفحة
:الدخول و ذلك باتباع الخطوات التالية

تسجيل الدخول

الدخولتسجيلأيقونةعلىالنقر1.

ماكالمروركلمةوالتدريبيةالمنشأةلدىسابقابتسجيلهقمتالذيالإلكترونيالبريدإدخال2.

أدناهالشاشةفيموضحهو

الدخولتسجيلأيقونةعلىالنقر3.

قلهلتنالمروركلمةاسترجاعأيقونةعلىبالنقريقوم,المرورلكلمةالمتدربنسيانحالفي*
.المروركلمةاسترجاعصفحةإلى
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الخاصة Mnar.saتعيين كلمة المرور في منصة منار و ذلك عبر الصفحة /يمكنك كمتدرب من استرجاع
:تعيين كلمة المرور و ذلك باتباع الخطوات التالية/باسترجاع

المرور؟كلمةنسيتهلأيقونةعلىالنقر1.

أدناهالشاشةفيموضحهوكماالإلكترونيالبريدإدخال2.

تأكيدأيقونةعلىالنقر3.

الجديدةالمروركلمةإدخالليتمالمدخلالإلكترونيالبريدفيرابطإرسالسيتم4.

التعديلاتحفظأيقونةعلىالنقرثمالجديدةالمروركلمةإدخالوالرابطعلىالنقر5.

٥

متدرب| نوع المستخدم 

إعادة تعيين كلمة المرور

دليل المستخدم لمنصة منار
Mnar.sa

PUBLIC

http://www.mnar.sa/


٦

متدرب| نوع المستخدم 

ر من خلال الصفحة  الخاصة بك في منصة مناوتعديلهامعلوماتكيمكنك كمتدرب من الوصول إلى 
Mnar.saو ذلك باتباع الخطوات التالية:

عرض بيانات المتدرب / تعديل 

يقوم المتدرب بالدخول لحسابه الشخصي 1.

.الحقل المراد تغيير بياناتهومن ثم اختيار" حسابي"باختيارالمتدرب يقوم 2.

تغييرهاالمرادالبياناتتعديل3.

التعديلاتحفظأيقونةعلىالنقر4.
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من الصفحة الخاصة بك في ,عرض الدورات الخاصة بك التي قمت بالتسجيل بهايمكنك كمتدرب 
:و ذلك باتباع الخطوات التاليةMnar.saمنصة منار  

الدخول للحساب الشخصي1.

من الشريط كما هو موضح ادناه " دوراتي"اختيار أيقونة 2.

٧

متدرب| نوع المستخدم 

التدريبيةعرض دورات المتدرب 
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:ة التالييمكنك كمتدرب من تقييم الدورات الخاصة بك من خلال اتّباع الخطوات 

طباعة الشهادة النقر على أيقونة1.

حة يقوم المستخدم بتقييم الدورة من خلال المعايير المتاحة كما في الصف2.

الظاهرة

بعد الانتهاء من التقييم تقييم الدورةقم بالنقر على أيقونة 3.

٨

متدرب| نوع المستخدم 

تقييم الدورة
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و Mnar.saمن الصفحة الخاصة بك في منصة منار  دوراتك طباعة الشهادة الخاصة بيمكنك كمتدرب 
:ذلك باتباع الخطوات التالية

الدخول إلى صفحة الدورات الخاصة بالمتدرب 1.

.طباعة الشهادةعلى أيقونةلنقر 2.

الدورة أولا لتتمكن من طباعة الشهادة تقييم تأكد من 3.

بعد إكمال التقييم ستظهر الشهادة الخاصة بالمتدرب 4.

٩

متدرب| نوع المستخدم 

الشهادة طباعة 
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١٠

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة Mnar.saوذلك عبر صفحة بك الخاصة المفضلة الدورات يمكنك كمتدرب عرض قائمة 
:بالمتدرب وذلك باتباع الخطوات التالية

عرض قائمة المفضلة 

الدخول إلى حساب المتدرب الشخصي1.

.المفضلةعلى أيقونةلنقر ا2.

.المزيدالنقر على أيقونة يتم في حال رغبة المتدرب بالاطلاع على تفاصيل الدورة 3.

.لالتفضيفي حال رغبة المتدرب بإلغاء الدورة من قائمة المفضلة يتم النقر على أيقونة4.

المفضلة
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١١

متدرب| نوع المستخدم 

Mnar.saأو زائر من البحث عن دورة تدريبية في منصة منار و ذلك عبر الصفحة  , يمكنك كمستخدم
:الخاصة بالدورات التدريبية و ذلك باتباع الخطوات التالية

البحث عن دورة تدريبية

البحثأيقونةعلىالنقر1.

القائمةمنالمنطقةوالدورةمجالواختيارعنهاالبحثالمراددورةالاسمبالخانةتعبئة2.

النقر على أيقونة البحث 3.

جانبي واختبار فلاتر البحث المناسبة من القسم الأبحث عن دورة تدريبيةاو الذهاب على قائمة ●
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١٢

متدرب| نوع المستخدم 

يمكنك كمستخدم أو زائر في منصة منار بعرض معلومات الدورة التدريبية و ذلك عبر الصفحة 
Mnar.saالخاصة بالدورة التدريبية و ذلك باتباع الخطوات التالية:

عرض معلومات الدورة التدريبية 

.المزيدالنقر على أيقونة1.

لعرضالمنشأةالنقر على اسم , نشأة التدريبيةالمفي حال رغبة المستخدم برؤية معلومات 2.

كافة المعلومات
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١٣

متدرب| نوع المستخدم 

ذلك عبر الصفحة و الدورات المنعقدة مستقبلا يمكنك كمستخدم أو زائر في منصة منار بعرض 
Mnar.saالخاصة بالدورة التدريبية و ذلك باتباع الخطوات التالية:

الدورات المستقبلية عرض 

.المزيدالنقر على أيقونة1.

ستظهر الدورات المستقبلية تحت عنوان الدورات المنعقدة 2.

دليل المستخدم لمنصة منار
Mnar.sa

PUBLIC

http://www.mnar.sa/


١٤

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة بالدورة Mnar.saمنصة منار و ذلك عبر الصفحة في تعليقيمكنك كمستخدم من كتابة 
:التدريبية و ذلك باتباع الخطوات التالية

تعليقكتابة 

يجب أن تكون مسجل في الدورة مسبقا لتتمكن من إضافة التعليق للدورة . 1

للدخول إلى معلومات الدورة المزيدالنقر على . 2

قم بإضافة التعليق في مربع النص الخاص بالتعليقات . 3

.إضافة تعليقعلى أيقونة النقر . 4
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التدريبيةالدورةتحديد1.

التدريبيةالمنشأةاسمعلىالنقر2.

١٥

ة منصة منار و ذلك عبر الصفحفي المنشأة التدريبية يمكنك كمستخدم أو زائر من عرض معلومات 
Mnar.saوذلك باتباع الخطوات التالية, الخاصة بالمركز:

منشأة التدريبية العرض معلومات 

متدرب| نوع المستخدم 
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١٦

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة بتواصل Mnar.saيمكنك كمستخدم أو زائر من التواصل مع فريق الدعم و ذلك عبر الصفحة 
:معنا و ذلك باتباع الخطوات التالية

التواصل مع فريق الدعم

تظهرل,الرئيسيةالصفحةأسفلإلىالمستخدمنقلليتممعناتواصلتبويبةعلىالنقر1.

المطلوبةالبياناتتعبئةوالمساعدةأيقونةعلىالنقرأوالتواصلبياناتللمستخدم

إرسالأيقونةعلىالنقر2.
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١٧

متدرب| نوع المستخدم 

الخاصة بمعلومات Mnar.saيمكنك كمستخدم أو زائر من عرض معلومات المنصة و ذلك عبر الصفحة 
:المنصة و ذلك باتباع الخطوات التالية

عرض معلومات المنصة

الصفحةأعلىفيالمنصةعنتبويبةعلىالنقر1.
"منار"المنصةمعلوماتلعرضالرئيسيةصفحةمنجزءعنعبارةهيالمنصةعن●
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١٨

متدرب| نوع المستخدم 

ريدية يمكنك كمستخدم أو زائر من الاشتراك في خدمة الرسائل البريدية و ذلك عبر قسم الرسائل الب
:المتواجد بالصفحة الرئيسية وذلك باتباع الخطوات التالية

خدمة البريد الإلكترونية 

الرئيسيةالصفحةعلىالدخول1.

.البريديةالرسائلخدمةقسمإلىالانتقال2.

.الالكترونيبريدكادخال3.

.اشتراكايقونةعلىالنقر4.
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